
                                                                                                                                                                                                                                                                                            千企万岗流程及各阶段所需要准备材料
(所有材料一式四份，盖单位公章)

一、企业申请阶段

企业申请阶段需要准备的材料：①千企万岗就业见习计划单位申请表 
②企业的组织机构代码证的复印件 
③企业的营业执照复印件 
④企业简介 
⑤申报岗位简介 
⑥开户银行许可证 
以上材料加盖公章送至区劳动就业局。
二、通过审批后阶段                                                                                                                                           
企业及其申请的岗位通过审批后将在营口人力资源网（www.ykrlzy .com）上发布并在千企万岗工作群（群号171614164）里公布。
通过审批后，毕业生与企业岗位对接成功，企业需要准备的材料：
①见习毕业生保险申请表（纸质、电子两种） 
②学生申请表   

③学生毕业证原件及复印件、身份证原件及复印件、就业创业证复印件、5张2寸照片
企业送至区劳动就业局审核，看学生条件及保险情况是否符合。

三、正式上岗阶段

通过审核的学生，市就业局将下达上岗通知单，同时给学生上人身意外伤害险。见习开始时间以上岗通知单的时间为标准。

企业需要准备的材料：①企业与组织实施机构签订的协议 （盖单位原章）
②企业与学生签订的协议 
③每月学生签字的月度支付明细表 
以上材料见习期满前，企业留存。待见习期满后送至区劳动就业局。
四、见习期间阶段

见习期满需注意掌握以下内容：有无学生提前离岗，每月月度支付明细是否学生签字，见习补贴是否按时发放。

区劳动就业局抽查见习情况并填写监督管理记录单。

五、见习期满阶段

见习期满，企业需要准备的材料：①财政补助资金申请报告 
②毕业生花名册 
③总结鉴定 
④资金申请报告
以上材料一式四份连同见习期间准备的材料一并送至区劳动就业局审核。
正式上岗后，区劳动就业局上报市就业局的材料在见习期满后一并送至。
单位如有中途结束见习的毕业生，需要填写中途结束见习人员花名册。
咨询电话：0417-6223029

QQ：787791215
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